Lachenmann Music

Kiinstleragentur & Konzertveranstalter sucht neues Teammitglied! (m/w/d)

WO? In Konstanz am Bodensee WANN? Ab sofort / nach Vereinbarung

Sie arbeiten gerne strukturiert, denken mit und erledigen Aufgaben schnell und zuverlassig?
Sie behalten auch dann den Uberblick, wenn viele Dinge gleichzeitig passieren,
kommunizieren gerne mit Menschen und begeistern sich fir klassische Musik?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Wir sind eine Kiinstleragentur und Konzertveranstalter mit Sitz in Konstanz am Bodensee.
Wir vertreten Kiinstlerinnen und Kuinstler im Bereich der klassischen Musik und organisieren
Konzerte sowie Kulturprojekte im In- und Ausland.

Wir suchen eine engagierte Persdnlichkeit, die gerne Verantwortung ibernimmt, Aufgaben
zigig erledigt, mitdenkt und auch in einem dynamischen Arbeitsalltag den Uberblick behalt.

Ihre Aufgaben

e Telefonische und schriftliche Korrespondenz (Inbound & Outbound)

e Organisation des E-Mail-Verkehrs

e Erstellung von Angeboten, Vertragen und Rechnungen

¢ Organisation und Koordination administrativer Ablaufe

o Datenbankpflege und Recherche

e Presse- und Offentlichkeitsarbeit

e Betreuung unserer Kinstlerinnen und Kinstler sowie Konzertbetreuung vor Ort
e Unterstlitzung bei der Planung und Durchfiihrung von Konzerten

o Ggf. Websitebetreuung

e Gelegentliche Dienstreisen

Das bringen Sie mit

o Ausgepragtes Organisationstalent und eine sehr strukturierte Arbeitsweise

e Eine schnelle Auffassungsgabe sowie die Fahigkeit, Prioritdten selbststandig zu setzen

o Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Freude daran, Dinge anzupacken

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Freundliches, verbindliches Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild

o Erfahrungen als Assistenz der Geschéaftsleitung, Teamassistenz oder Office Management
sind von Vorteil, ebenso Agentur-Erfahrungen

e Fuhrerschein Klasse B

e Bereitschaft zu gelegentlichen Reisen sowie Abend- und Wochenendeinsatze

e Einausgepragtes Interesse an klassischer Musik setzen wir fiir diese Position voraus

e Erfahrungen im Kultur- oder Veranstaltungsbereich sind willkommen, aber keine
Voraussetzung

Lachenmann Music ist ein Geschdftsbereich der Lachenmann GmbH

Lutherplatz 9 - D-78462 Konstanz - www.lachenmann-music.com - hello@lachenmann-music.com
Telefon +49 (0)7531 369 4825 - Mobil DE +49 (0) 155 665 268 36 - Mobil CH +41(0)79 174 7038

Ust ID DE295523201 - GF Steffen Lachenmann - HRB 711440 - Amtsgericht Freiburg im Breisgau
Bankverbindung: Lachenmann GmbH - Postbank - IBAN DEgb 6001 0070 0972 5917 05 - BIC PBNKDEFF



Lachenmann Music

Das erwartet Sie

Sie erwartet eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit einem hohen Maf3 an
Eigenverantwortung in einem kleinen, engagierten Team mit kurzen Entscheidungswegen.
Kein Tag ist wie der andere: Sie stehen im direkten Austausch mit Kiinstlerinnen und
Klnstlern sowie der Geschéaftsleitung, organisieren und begleiten Konzerte und gestalten die
vielfaltigen Ablaufe einer international tatigen Kiinstleragentur aktiv mit.

Wir legen Wert auf eine offene Kommunikation, gegenseitige Wertschatzung und ein
vertrauensvolles Miteinander. Professionalitat, Engagement und Freude an der
Zusammenarbeit sowie eine Portion Humor gehoren fur uns selbstverstandlich zusammen.

Ihr Arbeitsplatz befindet sich in Konstanz am Bodensee - einer der schonsten Stadte
Deutschlands mit auf3ergewdhnlich hoher Lebensqualitat. Als kleines Team arbeiten wir eng
zusammen; deshalb wird die Tatigkeit vollstandig in Prasenz an unserem Standort in
Konstanz ausgelibt. Da sich Lachenmann Music und Lachenmann Art unter einem Dach
befinden, arbeiten Sie taglich in einem inspirierenden Umfeld, das von zeitgendssischer
Kunst und Kultur gepragt ist.

Das bieten wir lhnen:

e Arbeiten bei einer international tatigen Kiinstleragentur & Konzertveranstalter
o Direkter Kontakt zu Kiinstlerinnen und Kiinstlern

e Einabwechslungsreiches Aufgabengebiet statt Routine

o Kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen

e Arbeiten in einem Umfeld mit zeitgendssischer Kunst

lhre Benefits:

e Arbeitsplatz in Konstanz am Bodensee mit hoher Lebensqualitat
o Kostenfreier Parkplatz direkt am Biiro

o Gleitzeit

e Zweikleine vierbeinige Feelgood-Manager

e Deutschland Ticket

Die Position ist zundchst auf zwei Jahre befristet. Unser Ziel ist es jedoch, die
Zusammenarbeit bei guter gegenseitiger Passung langfristig fortzufiihren.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben
sowie moglichem Eintrittstermin per E-Mail an: JL@lachenmann-music.com
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