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Künstleragentur & Konzertveranstalter sucht neues Teammitglied! (m/w/d)  
 
WO? In Konstanz am Bodensee      WANN? Ab sofort / nach Vereinbarung  
 
Sie arbeiten gerne strukturiert, denken mit und erledigen Aufgaben schnell und zuverlässig? 
Sie behalten auch dann den Überblick, wenn viele Dinge gleichzeitig passieren, 
kommunizieren gerne mit Menschen und begeistern sich für klassische Musik?  
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.  
 
Wir sind eine Künstleragentur und Konzertveranstalter mit Sitz in Konstanz am Bodensee. 
Wir vertreten Künstlerinnen und Künstler im Bereich der klassischen Musik und organisieren 
Konzerte sowie Kulturprojekte im In - und Ausland.  
 
Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit, die gerne Verantwortung übernimmt, Aufgaben 
zügig erledigt, mitdenkt und auch in einem dynamischen Arbeitsalltag den Überblick behält.  
 
Ihre Aufgaben  
 
• Telefonische und schriftliche Korrespondenz (Inbound & Outbound)  
• Organisation des E -Mail-Verkehrs  
• Erstellung von Angeboten, Verträgen und Rechnungen  
• Organisation und Koordination administrativer Abläufe  
• Datenbankpflege  und Recherche  
• Presse - und Öffentlichkeitsarbeit  
• Betreuung unserer Künstlerinnen und Künstler  sowie Konzertbetreuung vor Ort  
• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Konzerten  
• Ggf. Websitebetreuung  
• Gelegentliche Dienstreisen  

 
Das bringen Sie mit  
 
• Ausgeprägtes Organisationstalent und eine sehr strukturierte Arbeitsweise  
• Eine schnelle Auffassungsgabe sowie die Fähigkeit, Prioritäten selbstständig zu setzen  
• Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Freude daran, Dinge anzupacken  
• Sehr gute Deutsch - und Englischkenntnisse in Wort und Schrift  
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS -Office -Anwendungen  
• Freundliches, verbindliches Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild  
• Erfahrungen als Assistenz der Geschäftsleitung, Teamassistenz oder Office Management 

sind von Vorteil , ebenso Agentur -Erfahrungen  
• Führerschein Klasse B  
• Bereitschaft zu gelegentlichen Reisen sowie Abend - und Wochenendeinsätze  
• Ein ausgeprägtes Interesse an klassischer Musik setzen wir für diese Position voraus  
• Erfahrungen im Kultur - oder Veranstaltungsbereich sind willkommen, aber keine 

Voraussetzung  
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Das erwartet Sie  
 
Sie erwartet eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit einem hohen Maß an 
Eigenverantwortung in einem kleinen, engagierten Team mit kurzen Entscheidungswegen. 
Kein Tag ist wie der andere: Sie stehen im direkten Austausch mit Künstlerinnen und 
Künstlern sowie d er Geschäftsleitung, organisieren und begleiten Konzerte und gestalten die 
vielfältigen Abläufe einer international tätigen Künstleragentur aktiv mit.  
 
Wir legen Wert auf eine offene Kommunikation, gegenseitige Wertschätzung und ein 
vertrauensvolles Miteinander. Professionalität, Engagement und Freude an der 
Zusammenarbeit sowie eine Portion Humor gehören für uns selbstverständlich zusammen.  
 
Ihr Arbeitsplatz befindet sich in Konstanz am Bodensee – einer der schönsten Städte 
Deutschlands mit außergewöhnlich hoher Lebensqualität. Als kleines Team arbeiten wir eng 
zusammen; deshalb wird die Tätigkeit vollständig in Präsenz an unserem Standort in 
Konstanz ausgeübt.  Da sich Lachenmann Music und Lachenmann Art unter einem Dach 
befinden, arbeiten Sie täglich in einem inspirierenden Umfeld, das von zeitgenössischer 
Kunst und Kultur geprägt ist.  
 
 
Das bieten wir Ihnen:  
 
• Arbeiten bei einer international tätigen Künstleragentur & Konzertveranstalter  
• Direkter Kontakt zu Künstlerinnen und Künstlern  
• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet statt Routine  
• Kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen  
• Arbeiten in einem Umfeld mit zeitgenössischer Kunst  

 
Ihre Benefits:  
 
• Arbeitsplatz in Konstanz am Bodensee mit hoher Lebensqualität  
• Kostenfreier Parkplatz direkt am Büro  
• Gleitzeit  
• Zwei kleine vierbeinige Feelgood -Manager  
• Deutschland Ticket  

 
Die Position ist zunächst auf zwei Jahre befristet. Unser Ziel ist es jedoch, die 
Zusammenarbeit bei guter gegenseitiger Passung langfristig fortzuführen.  
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben  
sowie möglichem Eintrittstermin per E-Mail an: JL@lachenmann -music.com  
 


